T.C.
MANISA VALILIGI
il Yazi isleri Miidiirliigii
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

% HiZMETIN
. . . TAMAMLANMA
é HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
0 (EN GEC SURE)
Vatandaslarin Talep ve - ;
1| Sikayet Bilekgeleri P 1-Dilekge 30 Giin
2 | Bilgi Edinme 1-Bilgi Edinme Bagvurusu 15 is Gund

1-Valilik Makamina Hitaben Dilekge

2-ilkametgah Senedi — Tesisin Adresi

3-Nufus Cluzdani Sureti (Tasdikli)

4-Tanitici Bayragin Uzerindeki isaretlerin Anlami ile Hangi Amagcla Kullanilacagina Dair Agiklayici Bilgi
5-Karar Fotokopisi

6-Ug Adet Bez Uzerine Arkali-Onlii Tanitici Bayrak

3 | Tanitici Bayrak 15 is Gunu

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miUracaat yerine basvurunuz.”

Ik Miracaat Yeri: Il Yazi Isleri MUdUrlGg( ikinci Mlracaat Yeri  : Manisa Valiligi
Isim : Clineyt AGILGAK isim : Aydin MEMUK
Unvan - 1l Yazi Isleri Muduri Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : Manisa Valiligi Adres : Manisa Valiligi
Telefon : 0.236.231 02 73/320 Telefon : 0.236.231 57 89
Faks : 0.236.232.96.19 Faks :0.236.232.96.19

E-Posta : cuneyt.agilgak@icisleri.gov.tr E-Posta > aydin.memuk@icisleri.gov.tr




T.C.
MANISA VALILIGI

Il Planlama ve Koordinasyon Midirliigi
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

16 Agustos 2012 tarihli ve
28386 sayili Resmi
Gazete'de yayimlanan

"2644 Sayil Tapu
Kanununun 36’nci
Maddesi Kapsamindaki
Sirketlerin Ve istiraklerin
Tasinmaz Mulkiyeti Ve
Sinirh Ayni Hak
Edinimine iligkin
Yonetmelik” cercevesinde
Yabanci sermayeli
sirketlerin mulk ve sinirl
ayni hak edinimi talepleri.

(1) Turkiye'de tasinmaz mulkiyeti edinmek isteyen sirketler, asagidaki bilgi ve belgelerle birlikte taginmazin
bulundugu yerdeki Valilik Il Planlama ve Koordinasyon Midirligline basvururlar:

a) Basvuru dilekgesi.

b) Tasinmaza iliskin tapu kayit bilgileri ve ilgili Kadastro Mudurligi’'nden temin edilmis, resmi onayh ada ve
parseli gosteren 1/25000 lik harita ve 6 derecelik koordinat listesi.

c) Tasinmaz mulkiyetinin veya tasinmaz Uzerinde sinirl ayni hak tesisinin, sirketin ana sozlesmesinde
belirtilen faaliyet konularini yuritmek Uzere talep edildigine ve tasinmazin bu amagla kullanilacagina iligkin
taahhutname (Ek-1) ile taahhitnameyi imzalayan sirket yetkilisine ait imza sirkuleri.

¢) Sirketin taginmaz tasarrufuna izinli oldugunu ve temsilcisini gosterir yetki belgesi.

d) Sirket hisselerinin borsada islem gormemesi halinde, yabanci ortaklarin isimlerini veya unvanlarini,
tabiiyetlerini ve ortaklik oranlarini igeren sirket merkezinin kayith bulundugu ticaret sicil muduarlGginden son bir ay
icinde alinan mevcut durumu gosteren belge.

e) Sirket hisselerinin borsada islem gormesi halinde, borsada islem goren hisselerden sirket sermayesinin
%10'una veya daha fazlasina sahip yabanci yatirimcilar ile borsada islem gormeyen hisselere sahip olan yabanci
yatinnmcilarin isimlerini veya unvanlarini, tabiiyetlerini ve ortaklik oranlarini igeren, Merkezi Kayit Kurulusu
A.S.’nden alinan mevcut durumu gosteren belge.

f) Yabanci yatirnmcilarin, ortaklik oraninin %50’nin altinda olmakla birlikte, yoneticilerin ¢ogunlugunu
atayabilme veya gorevden alabilme yetkisine sahip oldugu sirketlerde, sirket merkezinin kayith bulundugu ticaret
sicil madurligunden onayli ana s6zlesme ornegi.

(2) Istirakin (Yabanci yatirrmcinin nihai ortaklik oraninin %50 veya daha fazla olmasi kosuluyla, sirketin
dogrudan veya dolayli olarak ortak oldugu Turkiye’de kurulu tuzel kKigilige sahip sirket) tasinmaz edinme
bagvurusunda bulunmasi halinde, istirakle ilgili birinci fikranin (a), (b), (c) ve (¢) bentlerinde yer alan belgelerin
yani sira, yabanci yatirimciya/yatirmcilara ulagincaya kadar istirakin ortaklarinin isimlerini veya unvanlarini,
tabiiyetlerini ve ortaklik oranlarini iceren belge/belgeler de birinci fikranin (d) veya (e) bentlerinde belirtilen
mercilerden istirak tarafindan temin edilerek bagvuruya eklenir.

(3) Bu maddenin birinci fikrasinin (d) bendinde yer verilen belgenin, anonim sirketler ile ilgili olarak tanzimi
kapsaminda, sirketin ortaklik yapisini gosteren pay defterinin ilgili sayfalarinin noter onayli érneklerinin de ilgili
sirket tarafindan ticaret sicil mudurlugune sunulmasi zorunludur.

(4) Sirket ortaklan arasinda kendileri hakkindaki bilgilerin sirkete verilmemesini yazili olarak talep eden
yatinmcilar bulunmasi halinde, birinci fikranin (e) bendindeki belge, Merkezi Kayit Kurulusu A.S. tarafindan talep
tarihinden itibaren 5 gun icinde dogrudan Valilige gonderilir.

% HIZMETIN
. . . TAMAMLANMA
E HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
w (EN GEC SURE)
lgili ydnetmeligin 4.maddesinde belirtildigi (izere; (30 guin)

- Valilik Bagvurunun
yapllmasina mutaakip
ug (3) is gunu iginde
yazismalara baslar.

- Tasinmazin askeri
yasak bolge, askeri
guvenlik bolgesi veya
stratejik bolgede kalip
kalmadigini, T.C. Kara
Kuvvetleri Komutanligi
Ege Ordusu
Komutanligi'ndan
(15)onbes gun i¢inde;

-Tasinmazin ozel
guvenlik bolgesinde
kalip kalmadigini ise, I
Emniyet
Mudurliginden veya i
Jandarma
Komutanligindan (15)
onbes gun iginde
bildirmesini yazili
olarak talep eder.

(Yazili sUreler, yazinin
gorus talep edilen
kurumlara intikal
tarihinden itibaren
baslar.)




(5) Sirket hisselerinin borsada islem gérmemesi halinde, birinci fikranin (¢) ve (d) bentlerinde yer alan bilgiler
igin tek belge duzenlenir.

(6) Sirketten, yukarida yer verilen belgelerden baska belge istenmez.

(7) Yukarida yer verilen belgelerin aslinin ibrazi halinde, belge sdretleri Valilik tarafindan onaylanarak asli
basvuru sahibine iade edilir.

(8) Basvuru talebinin sadece sinirl ayni hak edinimine iliskin olmasi durumunda birinci fikranin (b)
bendindeki belgeler, (d) veya (e) bentlerindeki belgeler ile ikinci fikrasindaki belgeler istenmez.

(9) Basvuru belgeleri iki nusha olarak temin edilir. Ancak talebin ayni il sinirlari icinde yer alan birden fazla
tasinmaza iligkin olmasi halinde, sadece birinci fikranin (b) bendindeki belgelerin ve (c) bendinde yer alan
taahhutnamenin, her bir taginmaz igin ayri ayri ibrazi gerekir; diger belgelerin ayri ayri ibrazi gerekmez.

(10) Basvurunun bizzat, posta veya elektronik posta yoluyla yapilmasi mumkundur. Bizzat yapilan bagvurular
sirasinda basvuru belgeleri incelenir, aninda giderilebilecek eksiklikler ve yanlisliklar, yazismaya gerek kalmadan
tamamlattirilir. Sonradan tespit edilen eksiklikler ve yanligliklar ise, sirkete veya istirake yazili olarak bildirilir. Bu
Yonetmelik kapsamindaki islemler, tim belgelerin Valilige tam ve eksiksiz teslimi ile baslatilir.

(11) Ayni sirket veya igtirak tarafindan ayni Valilige ilk bagvurudan itibaren bir yil icinde yeni bir basvuru
yapillmasi halinde belge igeriginde bir degisiklik olmadiginin yetkili temsilci tarafindan beyan edilmesi kaydiyla,
birinci fikranin (c) bendinde yer alan imza sirkuleri ve (¢) bendinde yazili belge tekrar istenmez.

iI'e iliskin istatistiki bilgiler
ile ilin tanitimina yonelik
hazirlanan materyallerin
yazil olarak verilmesi, Yazil ve sézlii olarak miiracaat halinde
internet ortaminda
2 | temininin saglanmasi ve Ayni Giin
Valilik Kitaplik
Dokumantasyon
Merkezi'ndeki yayinlardan
istifade edilmesinin
saglanmasi,

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz. “

Ik Miracaat Yeri: Il Planlama ve Koordinasyon Mudirligu Ikinci Miiracaat Yeri: Manisa Valiligi
Isim : Ismail GUR Isim : Erhan GUNAY

Unvan . Il Planlama ve Koordinasyon Mudurt Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Manisa Valiligi Adres : Manisa Valiligi

Telefon : 0236238 7117 /0 236 231 57 89/350 Telefon : 0236 231 57 89/231 02 73
Faks : 023623289 79 Faks 1023623289 79

E-Posta - ismail.gur@icisleri.gov.tr E-Posta : erhan.gunay@icisleri.gov.tr




T.C.
MANISA VALILIGI

il Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigii
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIiZMETIN
< . . . TAMAMLANMA
x O . :
=z HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
TRT ve Ozel Radyo - TV
1 | programlarina katilim ve | Dilekge veya e-posta 5 Gln
cekim izni verilmesi
2 | Medyanin bilgi talepleri Dilekce veya e-posta 30 Gln
3071 Sayih Dilekge _
3 | Hakki Kanunu geredi Dilekge veya e-Posta 30 Gln
dilekcelerin
cevaplandiriimasi
4982 Sayil Bilgi Edinme
4 | Hakki Kanunu geregi Bilgi Edinme Talebi dilekgesi veya e-posta 15 is gunu
bilgi edinme taleplerinin
karsilanmasi
] 1-Dilekge ve varsa ekleri ]
ALO 150 CIMER £'§ahsen__ba§_vurularda dilekge verilir veya Pér_evli personele talep iletilerek ba]§vurl_mun sisteme kaydi saglanir. -llgili kuruma sevk 2
5 fCumhurba kanlig IMER Gzerinden elektronik bagvuru yapilabilir. Alo 150 numarali telefon ve faks ile bagvurulabilir.) gun,
letisim Merkezi) -Dilekge 30 gun
-Bilgi edinme talebi 15
is gunu
Gazete sahibi gergcek
kisiler ile gazete sahibi
6 | sirketlerin'yonetim ve El yazisi ile doldurularak imzalanan mal bildirimi formu Muracaat aninda
denetim kurulu uyeleri,
sorumlu mudurleri,
bagyazarlari ve fikra
azarlarina ait mal
ildirim beyannamelerinin
teslim alinmasi
1-Dilekce
2-Beyanname
5681 Sayili Matbaalar (Ortaklik ise tim ortaklar veya miumessilleri imzalayacak)
7 | Kanunu geregi matbaa 3-Sahibi Sirket ise; Miracaat aninda
acma veya beyanname a-girket Tazuga,
iceriginde degisiklik b-Sirket Sicil Gazetesi,
bildirimi c-Imza Sirkdileri
4-Kira kontrati veya tapu fotokopisi
5-Vergi Levhasi fotokopisi
6-Maliye ile anlagmali ise Maliye yazi fotokopisi
5681 Sayili Matbaalar
8 | Kanunu geregi basili Muracaat aninda

eserlerin teslim alinmasi

Basili eserlerin 2’ser adedinin teslim figi karsiligi teslim alinmasi




“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtiien sirede tamamlanmamasi
durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci miuracaat yerine bagvurunuz.”

Ik MUracaat Yeri: il Basin ve Halkla lliskiler Midurligu Ikinci Muracaat Yeri: Manisa Valiligi
isim : Nagihan EROGLU isim : Mevlit OZMEN

Unvan : Il Basin ve Halkla iligkiler Muddir V. Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Manisa Valiligi Adres : Manisa Valiligi

Telefon :0 236 231 18 77 /0 236 231 57 89/310 Telefon : 0236 231 57 89/231 02 73
Faks :0 236 234 18 79 Faks : 0236 231 37 26

E-Posta : nagihan.eroglu@icisleri.gov.tr E-Posta : mevlut.ozmen@icisleri.gov.tr



T.C.
MANISA VALILIGI

il idare Kurulu Midiirliigii
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

% HIZMETIN
: . . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER - :
é SURESI
n (EN GEC SURE)
4483 Sayili Memurlar ve 1-Sikayet Dilekgesi(Dilekgede bulunmasi gereken hususlar; Sikayetginin adi, soyadi, adresi ve telefon numarasi,
1 | Diger Kamu Gorevlilerinin | memurun adi, soyadi ve ¢alistigi kurum) _ 30+15 giin
Yargilanmalari Hakkinda 2-Sikayet Uzerine yapilan 6n inceleme sonucunda 4483 sayili kanun hukumlerine gore itirazin; a)Bolge |dare
Karar Mahkemesi ile Valilik Makamina kararin kendisine teblig edildiginden itibaren 10 gun igerisinde itiraz edilecegi.
b)Yapilan itirazlara, itiraz dilekcesi ile birlikte varsa bilgi ve belgelerin eklenmesi
657 sayili Devlet Memurlari | 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun 135.maddesine gore Disiplin Amirlerince verilen (Uyarma, kinama ve
2 | Kanununun Disiplin ayliktan kesme)cezalarina kargi il disiplin kurulunca cezanin kendisine tebliginden itibaren 7 gun icerisinde itiraz 7 gun icinde itiraz
hakdmlerinin uygulanmasi | dilekgesi ile birlikte bilgi ve belgelerde eklenerek il disiplin kuruluna itirazi. 30 gln icinde karar
ve disiplin kurulu is ve Kademe ilerlemesi cezalari, Il Disiplin Kurulunca verilir. Verilen cezayi alan personele tebliginden itibaren itiraz
islemleri dilekcesi, belgeleri ile birlikte (Valilik Il Disiplin Kuruluna Ytksek disiplin kuruluna gonderilmek Gzere verilir veya
bagli bulundugu yuksek disiplin kuruluna kararin kendisine tebliginden itibaren 7 gun igerisinde itiraz edebilir.
Sinir Anlagmazhgi, Malki | llgili Kaymakamliklarca 5393-6360 sayili Yasalarin gosterdigi mevzuat ¢ergcevesinde dosya hazirlanarak Bakanliga
3 | Ayrilma ve Birlesme ile KOy | gonderilmek Uzere Valilige gonderilir.
Kurulmasi ve Kaldiriimasi
Hakkinda Yonetmelik ve
Uygulama usul ve esaslari.
2942 sayili Kamulastirma Kanunun ongordugu bilgi ve belgeler hazirlanarak Kamu Yarari Karari almak tzere |l Idare Kurulunca karar
4 | Kanunu ve uygulama alinmasi.
esaslari(Kamu Yarari -
Karari)

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz. “

Ik MUracaat Yeri : Il idare Kurulu Madarlugu

Ikinci Miracaat Yeri: Manisa Valiligi

Isim : Cihangir DENIZ Isim : Nihat KAYNAR

Unvan . Il I[dare Kurulu Madar Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Manisa Valiligi (YIKOB- Ek Hizmet Bina) Adres : Manisa Valiligi

Telefon : 0236 231 46 36/505 Telefon : 0236 2315789-2310273
Faks : 0236 2329619 Faks : 0236 232 96 19

E-Posta : cihangir.deniz@icisleri.gov.tr E-Posta . nihat.kaynar@icisleri.gov.tr




T.C.
MANISA VALILIGI

il idare Kurulu Midiirliigii
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEGC SURE)

HiZMETIN ADI ISTENEN BELGELER

SIRA NO

2547 Sayili Yuksek
Ogrenim Kanunu geregince o
|l I[dare Kurullarinca verilen | Sorusturma dosyalari, ilgili Giniversitelerce hazirlanarak geregi icin il idare Kurullarina génderilir.
;men—l muhakeme ya da

tizum-u muhakeme
kararlari

ol

3475 sayili Vergi Usul
Kanununun 72.Maddesi
6 | geregince kurulan takdir | oo

omisyonunun
88.Maddesine gore Il Idare
Kurulu dyeleri huzurunda
yemin yaptirilir.

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz. “

Ik Miracaat Yeri : Il Idare Kurulu Mudirlaga ikinci Miracaat Yeri: Manisa Valiligi

Isim : Cihangir DENIZ Isim : Nihat KAYNAR

Unvan - Il I[dare Kurulu Madar Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Manisa Valiligi (YIKOB- Ek Hizmet Bina) Adres : Manisa Valiligi

Telefon : 0236 231 46 36/505 Telefon : 0236 2315789-2310273
Faks : 0236 2329619 Faks : 0236 232 96 19

E-Posta : cihangir.deniz@icisleri.gov.tr E-Posta . nihat.kaynar@icisleri.gov.tr




T.C.
MANISA VALILIGI

il idare Kurulu Midiirliigii
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEGC SURE)

HiZMETIN ADI

6713 Sayili Kolluk Gozetim
Komisyonu Kurulmasi
Hakkinda Kanunun

Uygulanmasina Dair
Yonetmelik geregi Emniyet

Mudurlagu Jandarma
Komutanhgi Teskilatinda
gorevli kolluk personelinin

isledigi iddia edilen suclarla
ilgili disiplin cezasi
gerektiren eylem, tutum veya
davraniglariyla ilgili olarak
idari  merciler tarafindan
yapllan ya da yapilmasi
gereken is ve iglemleri
kapsar. Hak arama hurriyeti
kapsaminda kolluk gorevlileri
hakkinda ihbar ve sikayette
bulunabilirler.

-Kolluk gorevlilerinin hizmet

ve faaliyetleri ile tutum ve

davraniglarindan
memnuniyetini bildirebilirler.

*Kanuni temsilci veya vekil araciliiyla yapilan sikayetlerde buna dair kanitlayici bir belgenin sunulmasi zorunludur.
Sikayet basvurusunun kanuni temsilci veya vekil tarafindan yapilmasi durumunda kanuni temsilci veya vekilin; ad,
soyadl ve imzasi, Turkiye Cumhuriyeti vatandaglar i¢in vatandaslik kimlik numarasi, yabanci uyruklular igin,
uyrugu ve varsa yabanci kimlik numarasi ve pasaport numarasi, tebligata esas yerlesim yeri veya ig adresi, varsa
bildirime esas elektronik posta adresi, telefon ve faks numarasi, sikayet bagvurusunda yer alir.

*Ihbar ve sikayet basvurularinda, basvuru sahibinin adi, soyadi ve is veya yerlesim yeri adresi, Tlrkiye Cumhuriyeti
vatandaslari i¢in Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi, yabanci uyruklu ise varsa pasaport numarasi ve yabanci
kimlik numarasi, iddia konusu olayin meydana geldigi yer, zaman, biliniyorsa ilgili oldugu kisi veya kisiler belirtilir.
Dilekgelerin 1slak imzali olmasi esastir.

*Merkezi kayit numarasi, mulki idare amirliklerine, bagl kuruluglara veya Komisyon sekretaryasina elden yapilan
basvurularda, basvuruyu kabul eden gorevlinin adi, soyadi ve unvani ile bagvurunun yapildigi tarih ve saati de
gOsteren alindi belgesi ile bagvuru sahibine bildirilir. Telefon, posta veya elektronik posta yolu ile ihbar ve
sikayetlerin yetkili olmayan mulki idare amirlikleri ile diger idari mercilere yapilmasi dolayisiyla bu birimler
tarafindan gonderilen basvurulara iliskin olarak ise, merkezi kayit numarasi telefonla yapilanlarda tutanagin
duzenlendigi, posta veya elektronik posta yolu ile yapilanlarda ise bagvurunun idareye intikal ettigi tarinten itibaren
en gec Ug is gunu igerisinde basvuru sahibinin belirtmis oldugu tebligat adresine, elektronik posta yolu yapilan
basgvurularda, aksine bir adres belirtiimemis ise gelen elektronik posta adresine gonderilir.

Yurutulen disiplin
sorugturmalari zaman
_asimi sureleri de

dikkate alinarak en geg
3 (Ug) ay icinde
sonuglandirihr. 3 aylk
sure Disiplin
Sorugturmasi emrinin
mufettis veya
muhakkik tarafindan
alindigi tarihte baglar.

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basgvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz. “

Ik Mlracaat Yeri : il idare Kurulu Midirltgi

ikinci Miracaat Yeri: Manisa Valiligi

Isim : Cihangir DENIZ Isim : Nihat KAYNAR

Unvan - Il ildare Kurulu Madair( Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Manisa Valiligi (YIKOB- Ek Hizmet Bina) Adres : Manisa Valiligi

Telefon : 0236 231 46 36/505 Telefon : 0236 2315789-2310273
Faks : 0236 2329619 Faks : 0236 232 96 19

E-Posta : cihangir.deniz@icisleri.gov.tr E-Posta . nihat.kaynar@icisleri.gov.tr




T.C.
MANISA VALILIGI

Hukuk isleri Sube Mudurligu
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

toplantidan en az kirk sekiz saat once yapilacak bildirimle mumkundur.

4-En az 48 saat onceden mesai ¢alisma saatleri igerisinde Mulki Amirlige muracaatta bulunmak.
5-Tuzel kisilerin toplanti ve gosteri yuriyusu duzenlemeleri, yetkili organlarinin kararina baghdir
6-Duzenleme Kurulunun uyeleri ile birlikte bizzat muracaat etmeleri gerekmektedir.

% HIiZMETIN
. : . TAMAMLANMA
é HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
n (EN GEGC SURE)
TASDIK Tasdik edilecek resmi belge
1 _ | - Belgeyi getiren kisinin, tzerinde T.C. Kimlik Numarasi yer alan kimligi. 5 dk
(Normal tasdik ve Apostil o o _ _ _ '
Tasdiki) - Belgeyi getiren kisi, yabanci ise pasaportu veya ikamet tezkeresi.
insan Haklari Danisma ve | -Dilekge ve iddiaya iligkin bilgi ve belgelerin kabulu 5 dk.
2 | Bagvuru Masas! Iglemleri -Dilekgenin Turkiye Il Insan Haklari ve Esitlik Kurumu Baskanligina Génderilmesi. 3 Is glinu
-YARALANMA:1- Olay Tutanagi, 2-Yaralanmayi takiben ilk mudahale raporu, tedavilere ait belgeler, yaralinin
ka¢ gun iginden ve gucunden geri kaldigini gosteren rapor veya saglik kurulus raporu, 3-Nufus kayit ornegi.
-SAKATLANMA:1-Olay Tutanagi, 2-Yaralanmayi takiben ilk mudahale raporu, tedavilere ait belgeler, yaralinin 6 ay
Teror ve Terorle ka¢ gun isinden ve gucunden geri kaldigini gosteren rapor veya Saglik Kurulus raporu, 3-Yaralanmaya bagli (Zorunlu hallerde bu
Mucadeleden Dogan olarak sonradan meydana gelen sakatlanmalarda duzenlenecek Saglik Kurulu Raporu, 4-Nufus Kayit 6rnegi. siire vali tarafindan 3
3 Zararlarin Karsilanmasi -OLUM HALiNDE_:l- Olay Tutanag, 2-Olim muayene ve otopsi tutanagi, defin ruhsati, 3-Vukuatli Niifus Kayit ay daha uzatilabilir.)
ornegi, 4-Veraset llami.
-TASINIR-TASINMAZ MALLARIN ZARAR GORMESIi HALINDE:1-Olay Tutanagi, 2-Zarar gdren tasinir ve
tasinmazlarin kendi tasarrufunda olup olmadigini gosterir her turla kayit ve belge, taginir taginmaz sigortali ise
sigorta poligesi, 3-Zararin tespitine iligkin her turla belge, 4-Nufus Kayit ornegi, 5-Tuzel kigilik ise Ticaret Sicil
Gazetesi, Vergi Levhasi ve imza Sirklleri Ornegi.
-Dilekge ve iddiaya iligkin bilgi ve belgelerin kabull 5 dk.
4 Kamu Denetgiligi Kurumu
-Dilekgenin Kamu Denetgiligi Kurumuna gonderilmesi 3 isglini
2911 Sayili Toplanti ve BASVURU SARTLARI
Gosteri Yuruyusleri 1-18 Yasini doldurmus en az biri bagkan olmak Uzere (7) kisilik Dizenleme Kurulu olusturmak.
Kanununa gore 2-Diplomatik dokunulmazliklari bulunan kigiler, dizenleme kurulu baskani ve Uyesi olamazlar.
diizenlenen Agik ve Kapali | 3- Yabancilarin bu Kanun Hikimlerine gore toplanti ve gésteri ylriiylisi diizenlemeleri igigleri Bakanligrnin
Yer Toplantilari iznine bagl olup, Yabancilarin bu kanuna goére toplanti ve gosteri yurtyuslerinde topluluga hitap etmeleri, afis,
5 pankart, resim, flama, levha, arag ve geregler tagimalari toplantinin yapilacagi mahallin en bayuk mulki amirlige En gec 48 saat 6nce

belgeler idareye teslim
edilir.




ISTENEN BELGELER

1-Dizenleme Kurulu Baskan ve Uyelerinin tamami tarafindan (7 kisi) imzalanan, toplantinin amaci, yeri, tarihi,
baslama ve bitis saati ile diizenleme kurulunda gdrev alanlarin meslek, is, telefon ve adres bilgileri bulundugu
bildirimi toplantinin yapilmasindan en az kirk sekiz saat dnce ve ¢alisma saatleri iginde verilmelidir.
2-Duzenleme Kurulu Bagkan ve uyelerine ait nafus bilgileri,

3-Yerlesim Yeri Bilgileri,

4-Adli Sicil Belgesi,

5-Medeni Haklarini Kullanmaya ehil olduklarina dair beyanname

6-Program, afig, pankart, flama, el ilani, slogan metinleri( A4 Boyutunda renkli ¢iktilari ve DlUzenleme Kurulu

imzal)
7-Muraccaati yapan Tuzel Kigilik ise onayli karar ornegi.
2559 Sayili Polis Vazife ve | ISTENEN BELGELER En ge¢ 48 saat 6nce
Selahiyet Kanununun 1-Gercgek ve Tuzel kisiler tarafindan imzalanan, etkinligin amaci, yeri, tarihi ve saati ile katilacak kisilerin meslek, | belgeler idareye teslim
6 Ek1.maddesine gore is, telefon ve adres bilgileri bulundugu etkinlik bildirim formu, en az kirk sekiz saat 6nceden yazil bildirimde edilir.

Duzenlenen Etkinlikler bulunmak suretiyle verilmelidir.
2-Etkinlige katilacak sanatgilarin kimlik bilgileri
3-Muracaati yapan Tuzel Kisilik ise onayli karar ornegi.

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.”

Il Hukuk Isleri Sube Mudurlugi islemleri icin il iInsan Haklari Kurulu Bagkanhgi islemleri igin
Ik Miracaat Yeri: Hukuk Isleri Sube Midirligu ikinci Miracaat Yeri: Manisa Valiligi Ikinci Miiracaat Yeri : Manisa Valiligi
Isim : Nuray YAMAN Isim : Nihat KAYNAR Isim : Aydin MEMUK
Unvan : Sube Muduru Unvan : Vali Yardimcisi Unvani : Vali Yardimcisi
Adres : Manisa Valiligi (YIKOB- Ek Hizmet Binasi) Adres : Manisa Valiligi Adres : Manisa Valiligi
Telefon : 0236 231 46 36/506 Telefon : 0236 231 57 89/231 02 73 Telefon : 0236 231 57 89/231 02 73
Faks : 0236 23298 33 Belgegegcer : 023623298 33 Belgegeger : 0236 232 98 33

E-Posta . nuray.yaman@icisleri.gov.tr E-Posta . nihat.kaynar@icisleri.gov.tr E-Posta . aydin.memuk@icisleri.gov.tr



T.C.
MANISA VALILIGI

idare ve Denetim Mudiirluigii
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

% HiZMETIN
. . . TAMAMLANMA
é HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
n (EN GEG SURE)
Belediye Bagkanligi ve 1-Dilekce 5 dk.

Muhtarlik Belgesi Verilmesi | 2-Niifus Clzdan fotokopisi
(30.03.2014 Yerel
Segimlerinden 6nce gorev

|

yapanlara)
Konusuna Gore En
Belediye Bagkanlari ve 1- Dilekce Kisa Siirede
5 Muhtarlar Hakkindaki 2- Elektronik posta yolu ile gelen dilekgeler.
Sikayetler 3- Varsa makbuz veya belge

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz. *

Ik Miracaat Yeri: idare ve Denetim Mudirligu ikinci Miracaat Yeri: Manisa Valiligi
Isim : Cihan TANBOGA Isim : Nihat KAYNAR
Unvan : idare ve Denetim Mud.V. Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : Manisa Valiligi (YIKOB- Ek Hizmet Binasi) Adres : Manisa Valiligi
Telefon : 0236 231 46 36/518 Telefon : 0.236.231 57 89
Faks : 0236 237 87 93 Faks : 0236 237 87 93

E-Posta : cihan.tanboga@icisleri.gov.tr E-Posta : nihat.kaynar@icisleri.gov.tr




T.C.
MANISA VALILIiGi
Acik Kapi Sube Mudurlugu
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEGC SURE)

HiZMETIN ADI ISTENEN BELGELER

SIRA NO

Valilige bizzat basvuru
yapan vatandaslari
karsilamak, vatandaslarin
1 | dilek ve taleplerini | s 5-10 DAKIKA
dinleyerek  basvurularina
iligkin ~ sorularini  ayrintili
olarak cevaplamak.

Valilige bizzat basvuru -Nufus Cuzdani
yapan vatandaslarin talep -Telefon Numarasi

ve beklentilerine iligkin -Gerektiginde basvuruya ait belge
basvurularini Acik Kapi

Sistemine kaydetmek, ilgili
kuruma yonlendirmek ve
basvurularin takibini
yaparak ongorulen sure
icerisinde basvurulari
sonuglandirmak.

7 i$ GUNU

www.acikkapi.gov.tr

adresinden, mobil cihazlara
yuklenebilen Aglk  Kapi
Uygulamasi kullanilarak
veya e-devlet Uzerinden
Acik Kapi Sistemine
yapilan basvurular ilgili
kurumlara yonlendirmek ve

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 7iS GUNU

basvurularin takibini
yaparak oOngorulen sure
icerisinde basvurulari

sonuclandirmak.

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz. “




Ik MUracaat Yeri: idare ve Denetim Mudurligu Ikinci Muracaat Yeri: Manisa Valilii

isim : Yasar SAH isim : Mevlit OZMEN
Unvan : Acik Kapi1 Sube Muddara Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : Manisa Valiligi Adres : Manisa Valiligi
Telefon : 0236 23157 89 Telefon : 0.236.231 57 89
Faks : 023623296 19 Faks : 0236 232 96 19

E-Posta 'yasar.sah@icisleri.gov.tr E-Posta . mevlut.ozmen@icisleri.gov.tr



